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	DATOS DEL SERVIDOR PUBLICO
	Fecha de solicitud
	

	Nombres y apellidos
	
	Cédula
	

	Cargo y Grado
	
	Dependencia
	

	SOLICITUD DE VIATICOS DE FUNCIONARIOS EN COMISION 

	Rubro a ejecutar
	Funcionamiento
	

	DATOS DE LA COMISION

	Organización o entidad que Invita.
	

	Marque con una X que gastos asume el ente invitante
	Alimentación
	
	alojamiento
	
	Trasporte Terrestre u otro
	
	Tiquetes aéreos
	

	Observaciones:

	

	País	
	
	Ciudad o destino
	

	Objetivo del viaje
(Max 10 renglones) 
	

	Justificación de la participación del programa o evento
	Justificación del porqué la asistencia del comisionado al evento es importante para la entidad, adicionalmente debe exponerse la relación directa entre el objeto del evento y las funciones del servidor público comisionado

	Nota 
	En este espacio escriba: ¿Qué va a hacer? ¿Qué entidad convoca o invita? ¿Con quién se va a reunir? (nombres y cargos) ¿Qué resultados o logros se esperan con esta actividad? 

	Agenda del viaje 
	Detalle los horarios y actividades que va a realizar

	Cuenta con tiquetes
	SI
	
	
	NO
	
	

	Fecha de salida
	
	Hora de salida
	

	Fecha de llegada 
	
	Hora de regreso
	

	Observaciones
	Los valores y la cantidad de días pernoctados y sin pernoctar correspondientes a las liquidaciones de comisiones serán verificados y definidos por la Subdirección Administrativa y Financiera, de conformidad con el Decreto del Gobierno Nacional, por el cual se fijan las escalas de viáticos.

	



_____________________________
Servidor Público que solicita
           

	



__________________________________________________Jefe inmediato (Director/a General, Subdirector/a- Jefe de oficina)


	


_____________________________
Director/a General



	

_____________________________
Subdirector/a Administrativo/a
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